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	[Nom du destinataire]
[Titre]
[Société]
[Adresse postale du destinataire]
[Code postal et ville du destinataire]
Madame/Monsieur [Nom du destinataire],
Vous voulez placer votre propre photo dans le cercle ?  C’est facile !  Sélectionnez la photo, puis cliquez dessus avec le bouton droit.  Sélectionnez « Remplir » dans le menu contextuel.  Choisissez une photo... dans la liste.  Accédez à votre ordinateur pour trouver la photo appropriée.  Cliquez sur OK pour insérer la photo sélectionnée.
Une fois votre photo insérée, sélectionnez-la de nouveau.  Accédez au menu Image Outils Format. Cliquez sur la flèche vers le bas sous « Rogner », puis sélectionnez « Remplir » dans la liste.  Cela a pour effet de rogner automatiquement votre photo pour l’ajuster à la taille de l’image.  Vous pouvez cliquez sur votre photo, puis la faire glisser pour la placer correctement.
Vous recherchez un(e) [intitulé du poste] avec :
[Nombre] années d’expérience pratique en [domaine d’expertise] ?
Une bonne connaissance des technologies les plus récentes dans le domaine de [secteur d’activité] ?
[D’excellentes aptitudes en communication écrite et orale ?]
[Une soif d’apprendre et d’améliorer ses compétences ?]
Si tel est le cas, je suis la personne qu’il vous faut. Comme vous le constaterez à la lecture de mon CV, mon profil répond à tous ces critères et bien plus encore.
Je serais très heureux de pouvoir discuter d’une éventuelle collaboration avec [Nom de la société]. Si vous souhaitez me rencontrer, n’hésitez pas à m’appeler au [numéro de téléphone]. Je suis généralement joignable entre [heure la plus précoce] et [heure la plus tardive], mais vous pouvez me laisser un message vocal à tout moment, auquel cas je vous rappellerai.
Je vous remercie d’avoir pris le temps de lire mon CV. Je suis impatient de vous rencontrer.

Cordialement,

[Votre nom]
Pièce jointe

	Nom
ici
INTITULÉ DU POSTE ICI

CONTACT
TÉLÉPHONE :
+6 78 65 43 21

SITE WEB :
Emplacement du site web

E-MAIL :
xyz@example.com
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